
Lohn‐ und Gehaltsbuchhalter-in  in Voll‐ oder Teilzeit (m/w/d/u) - ab sofort  

 

Mit Niederlassungen in der Schweiz, Österreich und Deutschland bietet die Firma Ekspert fortschrittliche 

Dienstleistungen in der Welt der Lohnabrechnungs‐ und HR‐ Services. Bei ekspert arbeiten Sie für und mit 

den bekanntesten und größten internationalen Unternehmen und Organisationen.  

Für unseren Standort in Berlin Weißensee suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung! 

Ihre Mission:  

Sie lieben es Ihre Ideen und Erfahrung einzubringen und Ihren Arbeitgeber, Ihre Arbeit und Zukunft aktiv 

mitzugestalten? Dann werden Sie Teil eines dynamischen Teams, das erstklassigen Service für unsere 

Klienten bietet. Werden Sie ein ekspert und wachsen Sie mit uns.    

Ihre  Aufgaben  

• End‐to‐End Bearbeitung der Lohnabrechnung eigener Mitarbeiter und Kunden 

• Durchführung des Melde‐, Berichts‐, und Bescheinigungswesens 

• Unterstützung bei den Jahresabschlusstätigkeiten 

• Pflege und Aktualisierung von Stammdaten 

• Direktkontakt für Kollegen, Kunden, Behörden und Steuerberater 

• Unterstützung beim Aufbau neuer Services 

 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über mehrjährige Erfahrung in der Lohnabrechnung 

• Sie sind kommunikativ und aufgeschlossen 

• Sie arbeiten sehr strukturiert, selbstständig und verantwortungsbewusst 

• Neuen Arbeitsprozessen gegenüber sind Sie aufgeschlossen und arbeiten sich schnell in neue 

Themengebiete ein 

• Die englische Sprache ist Ihnen vertraut  

 

Wir bieten 

• Möglichkeiten individuelle Stärken und Vorschläge einzubringen und umzusetzen 

• Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege 

• Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben 

• Ein dynamisches und internationales Team 

• Regelmäßige Firmenveranstaltungen 

• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz 

• Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten 

• Fahrtkostenzuschuss 

• Moderne Arbeitsplätze   

• Regelmäßige Schulungen und Weiterbildung 

• Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung an : jobs@ekspert.com 


